ANEXO VI
CONTEUDO PROGRAMATICO

LINGUA PORTUGUESA (Para todos os cargos)

1. Linguagem, lingua e ideologia (a confluéncia entre os signos — verbais, visuais) 2. Nog¢des de
texto e discurso 2.1. Compreensao e interpretagao de textos 2.2. Niveis de leitura de um texto. 2.3.
Intertextualidade. 2.4. Textos tematicos e figurativos 3. Organizacao do texto e géneros textuais 3.1.
Tipos e géneros textuais 3.2. Fatores de textualidade 3.3. Aspectos pragmaticos (conhecimentos
partilhados, regras sociais de intera¢do), aspectos semantico-conceituais (explicitos e implicitos;
coeréncia) e aspecto formal (coesdo) 4. As variantes lingliisticas 4.1. As diversas modalidades de
uso da lingua 4.2. Lingua falada e lingua escrita: caracteristicas 5. Semantica e lexicologia 5.1.
Campo lexical e campo semantico 5.2. A significagdo das palavras 5.3. Denotagdo e Conotagao 5.4.
Sinonimia, antonimia, homonimia e paronimia 6. Processos argumentativos 6.1. Argumentacao
consistente e falaciosa 6.2 Tipos de argumentos: citagdo, opinido, analogias, exemplificacao,
contrastes, temporalidade, dentre outros 7. Processos de formagao de palavras 7.1 Neologismos e
estrangeirismos 8. Morfossintaxe 8.1. Emprego das classes de palavras 8.2. Estruturacao e emprego
do periodo simples e do composto. 8.3. Emprego da regéncia verbal e nominal 8.3. Emprego da
concordancia verbal e nominal 8.4. Colocagao pronominal 9. Estilistica 9.1. Emprego das figuras de
Linguagem 9.2. Vicios de linguagem 10. Emprego dos sinais de pontuagao
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LEGISLACAO (Para todos os cargos)

1. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, suas alteracdes e Emendas
Constitucionais: Da Administragdo Publica (Titulo III, Capitulo VII) 2. Regime Juridico dos
Servidores Publicos Federais 3. Etica na Administragio Publica Federal 4. Sancdes aplicaveis aos
agentes publicos nos casos de enriquecimento ilicito 5. Licitagdes e Contratos Administrativos 6.
Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educac¢do, no ambito das Instituicdes
Federais de Ensino vinculadas ao Ministério da Educagdo 7. Lei de acesso a informagao 8. Lei de
criacdo dos Institutos Federais 9. Lei que regula o Processo Administrativo no ambito da
Administragdo Publica Federal.
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INFORMATICA (Para todos os cargos)
1) Sistema Operacional Windows 7: conceitos; utilizagdo do sistema; a interface de trabalho; painel
de controle; configuragdes e personalizagdes; instalagdo e remoc¢do de programas; utilitarios e
acessorios; atualizagdo do sistema; gerenciamento de pastas e arquivos; compartilhamento de pastas
e permissoes; criptografando pastas e arquivos; editores de textos e imagens; inicializagdao
automatica de programas; configuragdes de dispositivos de hardware; gerenciamento de
impressoras; execucdo de programas; tipos de arquivo; recursos seguranga no Windows 7,
configura¢do e utilizagdo de recursos para acesso e navegacdo na Internet. 2) Ferramentas de
escritorio: (Libre Office 3.x.x e 4.x.x). 2.1) Editor de texto: edi¢do e formatacdo de documentos;
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tabelas; estilos, modelos de documentos; cabecalho e rodapé; formularios; mala direta; controle de
edicao e revisao de documentos; formatos de documentos; hiperlinks. 2.2) Editor de Planilhas:
edicdo de dados, funcdes; construcdo de formulas; formatacdo de dados; filtros, tabela dinamica,
graficos; prote¢dao de células e planilhas; senhas de prote¢ao; congelar janelas; ocultar dados. 3)
Seguranca: ameagas (virus, worm, trojan, spyware), antivirus, firewall, criptografia, certificacdo
digital, assinatura digital. 4) Redes e Internet: conceitos, utiliza¢do, protocolo de transferéncia de
arquivos (FTP), correio eletronico, HTTP, World Wide Web (www), navegadores de internet
(Internet Explorer, Firefox e Chrome), sites de busca. 5) Computador: conceito, arquitetura basica,
componentes, periféricos, dispositivos de armazenamento de dados.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS - SECRETARIO EXECUTIVO

1. Da Profissao de Secretariado: 1.1. Regulamentagdes 1.2. Coédigo de ética 1.3. Perfil de
competéncias 1.4. Organizagdo e controle de documentos, correspondéncias e compromissos 1.5.
Organizagao de eventos, reunides e viagens 1.6. Praticas de escritorio, atendimento ao publico e
formas de comunicacdo 2. Administracdo Publica Contemporanea: 2.1. Organiza¢do da
Administragdo Publica 2.2. Principios fundamentais da Administragdo Publica 2.3.
Patrimonialismo, burocracia, gerencialismo 2.4. A politica de recursos humanos 2.5. Normas gerais
sobre Licitacoes e Contratos Administrativos 3. Conceitos e Fundamentos da Administragao: 3.1.
Funcgdes e Niveis da Administracdo 3.2. Estrutura Organizacional 3.3. Padroniza¢do, formalizacao,
especializagdo, centralizagdo, departamentalizacdo 3.4. Rotinas, Processos, fluxogramas,
formularios e relatdrios.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS - DESENHISTA TECNICO ESPECIALIZADO

1. Folhas de desenho e leiaute: Formatos e dimensdes das folhas, margens e molduras, dobramento
das folhas de desenho.2. Caligrafia técnica e legenda: caracteres utilizados em desenho técnico,
dimensdes, linhas, posicionamento e contetidos das legendas. 3. Escala: tipos de escala, escalas
recomendadas, representacdo da escala no desenho.4. Cotagem: fungdo das cotas, elementos da
cotagem, simbolos, critérios de aplicagdo de cotas nos desenhos, orientagdo das cotas.5. Tipos de
linhasutilizadas em desenho técnico e aplicagdo de hachuras.6. Perspectivas axonométricas:
Cavaleira e Isométrica — utilizagdo e desenho.7. Vistas ortograficas: tipos de projecdo, diedros de
projecao, projecdo ortografica de modelos com elementos paralelos, obliquos e curvos. 8.
Representagdo grafica de projetos de arquitetura, planta baixa, cortes, fachadas, hidrossanitarias.9.
Representagdo dos tipos de corte, regras de aplicagdo de cortes. 10. Conhecimentos de CAD para
execucao de desenhos.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS - TECNICO EM SECRETARIADO

1. Da Profissdao de Secretariado: 1.1. Regulamentagdes 1.2. Cdédigo de ética 1.3. Perfil de
competéncias 1.4. Organizac¢do e controle de documentos, correspondéncias e compromissos 1.5.
Organizagao de eventos, reunides e viagens 1.6. Praticas de escritorio, atendimento ao publico e
formas de comunicacdo 2. Administragio Publica Contemporanea: 2.1. Organizagdo da
Administragdo Publica 2.2. Principios fundamentais da Administragdo Publica 2.3.
Patrimonialismo, burocracia, gerencialismo 2.4. A politica de recursos humanos 2.5. Normas gerais
sobre Licitacdes e Contratos Administrativos 3. Conceitos ¢ Fundamentos da Administragdo: 3.1.
Fungdes e Niveis da Administracdo 3.2. Estrutura Organizacional 3.3. Padronizacdo, formalizacao,
especializacdo, centralizacdo, departamentalizacdo 3.4. Rotinas, Processos, fluxogramas,
formularios e relatorios.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS - TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO
1. Administracdo e Legislagdo Aplicada: A legislacao da seguranca do trabalho no Brasil; Lei n°
7.410, de 27 de novembro de 1985 - Dispde sobre a especializagdo de Engenheiros e Arquitetos em
Engenharia de Seguranca do Trabalho, a profissao de técnico de seguranga do trabalho. Decreto n°
92.530, de 9 de abril de 1986 - Regulamenta a lei n® 7.410/1985; Portaria n° 3.214, de junho de
1978 e suas atualizagdes - Normas Regulamentadoras (NR) 01 a 28 e 31 a 36; Lei n° 6.514, de 22
de dezembro de 1977 e suas atualizagdes - Altera o Capitulo V do Titulo II da Consolidagdo das
Leis do Trabalho, relativo a Seguranca e Medicina do Trabalho.
2. Higiene do Trabalho: Riscos ambientais. Avaliagdo e controle de agentes ambientais.
Insalubridade. Riscos quimicos. Riscos fisicos. Riscos biologicos. Gases. Vapores organicos e
inorganicos. Aerodispersoides. Poeiras. Radiacdes ndo ionizantes. Radiagdes ionizantes. Infrasom.
Ultra-som. Pressdes normais. Temperaturas extremas. Ruido. Vibragdo. [luminagdo. Programa de
Prevencdo de Riscos Ambientais - PPRA. Técnicas, metodologias e procedimentos de coleta e
analise agentes quimicos. Técnicas e procedimentos de avaliagdo de agentes fisicos. Ficha de
informagdo de seguranca de produtos quimicos. Metodologias de avaliacdo ambiental estabelecidas
pela Fundacentro. Limites de tolerancia e de exposi¢do. Ventilagao industrial.
3. Seguranca do Trabalho: Legislacdo e normatizagdo. Acidentes de trabalho. Conceito técnico e
legal. Causas de acidentes do trabalho. Andlise de acidentes. Custos dos acidentes. Cadastro de
acidentes. Comunicagdo e registro de acidentes. Definicdes de atos e condi¢cdes ambientes de
inseguranca. Investigacdo das causas de acidentes. Estatisticas de acidentes. Equipamento de
Prote¢do Individual (EPI). Equipamento de Prote¢ao Coletiva (EPC). Inspe¢do de seguranga.
4. Medicina do Trabalho: Medicina do Trabalho na empresa. Fisiologia humana. Toxicologia.
Doengas profissionais. Agentes causadores de doencas - fisicos, bioldgicos e quimicos. Primeiros
Socorros. PCMSO - Programa de Controle Médico e Saude Ocupacional.
5. Ergonomia: Principios e aplicabilidade da Ergonomia. Influéncia na Ergonomia da iluminagao,
cores, clima. Espacos de trabalho. Sistemas de controle. Atividades musculares. Ergonomia e
prevencdo de acidentes. Seguranca em processamento de dados. Transporte, armazenamento,
movimentagdo € manuseio de materiais.
6. Prevencdo e controle de Perdas: Conceitos gerais. Estudo de riscos. Mapeamento de riscos.
Programa de Prevencado de Riscos Ambientais (PPRA). Planos e brigadas de emergéncia. Andlise de
riscos. Técnicas de andlise. Programa de prevencdo e controle de perdas em empresas. Elementos
basicos para um programa de seguranca. Inspecao de seguranca. Sistema de registro de acidentes.
Investigacao de acidentes. Controle de identificagdo das causas de acidentes. Controle das causas de
acidentes. Responsabilidade civil e criminal. Controle de perdas e pericias trabalhistas.
7. Prevencdo e Controle de Riscos: Caldeiras e vasos de pressdo. Movimentacdo de cargas.
Instalagdes elétricas. Maquinas e ferramentas. Soldagem e corte. Trabalho em espagos confinados.
Construc¢ao civil. Trabalhos em altura.
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* BRASIL. Lei n° 6.514, de 22 de dezembro de 1977 e suas atualizagdes. Altera o Capitulo V do
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outras providéncias. Disponivel em: <http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/16514.htm>. Acesso
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* BRASIL. Lei n° 7.410, de 27 de novembro de 1985. Dispde sobre a especializagdo de
Engenheiros e Arquitetos em Engenharia de Seguranga do Trabalho, a profissdo de técnico de
seguranga do trabalho e da outras providéncias. Disponivel em:
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em:  <http://www.bombeiros.mg.gov.br/component/content/article/47 1 instrucoes-tecnicas.html>.
Acesso em: 22 jun. 2015.

« MINISTERIO DO TRABALHO E EMPREGO - FUNDACENTRO. Normas de Higiene
Ocupacional. Disponivel em: <http://www.fundacentro.gov.br/biblioteca/normas-de-higiene-
ocupacional>. Acesso em: 22 jun. 2015.

« MINISTERIO DO TRABALHO E EMPREGO - Normas Regulamentadoras. Disponivel em:
<http://portal.mte.gov.br/legislacao/normas-regulamentadoras-1.htm> Acesso em 30 jun.2015.

* TAVARES, J. da C. Nocdes de prevencao e controle de perdas em seguranca do trabalho. 8.
ed. Sao Paulo: Editora Senac, 2012.

* SEGURANCA E MEDICINA DO TRABALHO. Manuais de Legislacdo Atlas. 75. ed. Sao
Paulo: Atlas, 2015.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS - TECNICO EM TECNOLOGIA DA INFORMACAO

1. Manutenc¢ao de Sistemas de Informacao;

2. Manutencao de Equipamentos de Tecnologia da Informacao;

3. Redes de computadores: Conceitos, tipos € abrangéncia. Topologia logica e fisica. Tecnologias
e ferramentas relacionadas as redes de computadores. Projeto, instalagdo, configuragdo e
administracdo de Rede de Computadores (Cliente-Servidor) baseada em tecnologia FOSS (Free
Open Source Software): Geréncia de permissdes de acesso, de arquivos e de diretorios;
Administracdo de usudrios e grupos; Realiza¢cdo de procedimentos de Backup; Criacdo de tarefas
automatizadas por meio de Shell Script;

4. Instalacdo e configuragcdo de servidores: Servidor Linux como roteador; Servidor de DHCP e
VLANS; Servidor de Email com Postfix; Servidor Web com Apache; Servidor Moodle; Servidor
DNS Bind; Servidor de Arquivos com Samba 4; Servidor de redes com Syslog e NTP; Servidor
de impressdo; Servidor de Arquivos NFS; Servidor de FTP; Implementar politicas de seguranga e
instalar e configurar servigo de firewall (iptables) em um servidor Linux; Instalar e configurar
servico de controle de acesso a Internet (Squid); Servidor centralizado de autenticagdo PAM,
LDAP; Instalacdo e configuracdo do servico de firewall em um servidor Linux; Projeto e
configura¢do de redes VPN para acesso remoto de usudrios; Instalacdo e configuragio o KVM
como base para o ambiente de virtualizagdo; DataCenter: Virtualizacao, Storage, Green IT, VoIP.

5. Implementagdo dos protocolos: DNS, DHCP, LDAP, HTTP, FTP, SMB, SMTP, POP, Telnet e
SSH. Pilha de protocolos TCP/IP e sua implementacao. Roteamento em uma rede comutada por
pacotes utilizando o protocolo IP. Padrdes IEEE 802.3 e 802.11, incluindo a implementacgdo e
configuragdo destes padrdes;

6. Equipamentos intermediarios de rede: Hub, Switch e Roteador;

7. Cabeamento Estruturado. Telefonia IP: PABX, instalacdo e configuragdo, cabeamento,
instalacdo e organizacdo de racks; langamento e passagem de cabos UTPS, com manuten¢do de
terminagdes; crimpagem de cabos, teste de patch, infraestrutura; blocos de conexdo e
conectorizagao.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS — AUXILIAR DE ENFERMAGEM

1. Nogdes basicas de enfermagem: noc¢des de fisiologia e anatomia, sinais e sintomas. 2. Técnicas
Basicas de Enfermagem: ministrar medicamentos via oral e sublingual, tdpica, retal e parenteral,
controle hidrico, curativo, oxigenoterapia, nebulizacdo, enteroclisma, enema, calor e/ou frio. 3.
Necessidades Humanas Bésicas: alimentacdo, hidratacdo, eliminagdes, higiene, conforto e
seguranga do paciente. 4. Educagdo em satde: auxiliar e orientar pacientes na pds-consulta
(prescri¢des e cuidados basicos). 5. Procedimentos de enfermagem: preparacdo do paciente para
consulta, exames ¢ tratamentos, colher exames laboratoriais, realizacao e leitura de testes, atengao
ao adolescente e adulto. 6. Relagdes no Trabalho: equipe e pacientes. 7. Sistema de Informacgao:
recursos de informatica. 8. Imunizagdo: calendario de vacinagdo do adolescente e adulto,
conservagao ¢ aplicacdo de vacinas. 9. Materiais: limpeza ¢ ordem dos materiais/equipamentos,
esterilizagdo e desinfec¢do. 10. Legislagdo: Lei do Exercicio Profissional, Codigo de Etica dos
Profissionais de Enfermagem.
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